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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 
 

 

Pelo presente instrumento, em atendimento à Lei 14.133/2021, encaminhe-se à consideração do (a) 

Autoridade Competente da Secretaria Municipal de Planejamento, Documento de Formalização da Demanda – 

DFD para análise e adoção das providências necessárias à abertura do processo de contratação. 

 

 

Unidade Requisitante  
Secretaria Municipal de Planejamento, CNPJ:63.762.025/0001-42 
Alaeverson Pinow Costa,  

  

 

Objeto 
Serviços de Organização de Eventos 

  

 

A presente demanda justifica-se pela necessidade de contratação de empresas 
especializadas para o fornecimento de gêneros alimentícios e serviços de alimentação, 
locação de materiais, decoração e ornamentação, fornecimento de doces, bem como 
prestação de serviços de locução, sonorização e iluminação, destinados à realização do 
1º Encontro da Mulher Empreendedora de Alto Paraíso – RO, promovido pela Secretaria 
Municipal de Planejamento – SEMPLAN, da Prefeitura Municipal de Alto Paraíso/RO. 

A realização do evento constitui uma importante iniciativa de valorização do 
empreendedorismo feminino, visando incentivar o desenvolvimento econômico local, 
promover a integração e a troca de experiências entre as participantes e fortalecer a 
atuação das mulheres empreendedoras no Município. 

Para garantir a adequada execução da programação, faz-se necessária a disponibilização 
de estrutura, materiais e serviços compatíveis com as necessidades do evento, 
assegurando condições apropriadas de organização, acolhimento dos participantes, 
qualidade no atendimento e suporte técnico e operacional. 

A contratação de empresas especializadas visa assegurar a execução eficiente dos 
serviços, considerando as especificações e os quantitativos definidos pela 
Administração. A ausência desses recursos poderá comprometer a organização do 
evento e o alcance dos objetivos propostos. 

Diante do exposto, justifica-se a formalização da presente demanda, com vistas à adoção 
das providências administrativas necessárias à contratação, observando-se os princípios 
do planejamento, da eficiência, da economicidade e do interesse público, bem como as 
disposições da Lei Federal nº 14.133/2021 e demais normas aplicáveis. 

 
  

     

     

     

ID: 671227 e CRC: B599206B



 

 

ESTADO DE RONDÔNIA 
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAÍSO 

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO 
 

 

Prefeitura Municipal de Alto Paraíso – RO | CNPJ: 63.762.025/0001-42 
Marechal Cândido Rondon, nº 3031, Centro, Alto Paraíso, Rondônia, Brasil 
www.altoparaiso.ro.gov.br 

Página 2 de 3 

 

Data Prevista da Demanda 
A execução do objeto da presente Demanda deverá ser iniciada na data prevista de 3 de Dezembro 
de 2026. 

  

 

Alinhamento com o Plano de Contratação Anual 
Embora a Prefeitura Municipal de Alto Paraíso/RO ainda não disponha de Plano Anual de 
Contratações formalmente instituído, a presente contratação encontra-se alinhada às atividades, 
competências e ao planejamento da (citar secretaria), sendo necessária para atender às demandas 
administrativas e viabilizar  as ações previstas para o exercício. 

  

 

Indicação da Equipe de Planejamento 
Jhenese Nascimento Silva 

  

 

Estudo Técnico Preliminar 
Após análise preliminar, verificou-se que a presente demanda se classifica como de baixa 
complexidade e, provavelmente, de pequeno valor, que poderá ser atestada por meio de cotação 
de preços, não se justificando a necessidade de elaboração de estudo técnico prévio. Portanto, 
entendemos possível, por meio do próprio Termo de Referência, a partir da necessidade existente, 
descrever a solução e demais informações a sua perfeita execução (quantitativos, aspectos 
qualitativos, valores etc.). 

  

 

ESPECIFICAÇÕES E ESTIMATIVA DA CONTRATAÇÃO 
Item Descrição Unidade Quant. 

01 

Serviço de buffet para 200 pessoas, com fornecimento de jantar composto por estrogonofe 
de frango e/ou carne, arroz branco, batata palha e salada, acompanhado de bebidas não 
alcoólicas, incluindo água mineral, sucos e refrigerantes. O serviço deverá incluir o 
fornecimento de réchauds para acomodar os alimentos e mantê-los aquecidos durante 
todo o evento, garantindo a conservação da temperatura adequada, a qualidade, a higiene 
e a apresentação dos pratos. Deverá contemplar, ainda, a disponibilização dos utensílios 
necessários para o serviço, bem como a reposição dos alimentos e das bebidas sempre que 
necessário, assegurando que as bebidas sejam mantidas refrigeradas durante todo o 
evento e que o atendimento seja adequado aos 200 convidados. Busca-se um serviço de 
buffet de boa qualidade, com excelente custo-benefício e estrutura apropriada para 
atender à quantidade de pessoas prevista. 

PESSOAS 200 

02 

Contratação de serviço de fornecimento de doces finos variados, com no mínimo 05 (cinco) 
tipos diferentes, para atendimento de aproximadamente 200 (duzentas) pessoas durante 
a realização de evento, incluindo o preparo e/ou fornecimento Serviço 01 Realizar o 1º 
Encontro da Mulher Empreendedora de Alto Paraíso – RO, proporcionando ambiente 
adequado, acolhedor e organizado para aproximadamente 200 participantes, mediante a 
execução dos cinco serviços descritos no item 7, com foco no reconhecimento, na 
integração e no fortalecimento do empreendedorismo feminino. PREFEITURA MUNICIPAL 
DE ALTO PARAÍSO  ESTADO DE RONDÔNIA  Poder Executivo                                       dos doces, 
devidamente acondicionados, em condições adequadas de higiene e conservação e 
prontos para consumo, em quantidade suficiente para atender ao público previsto, 
conforme as necessidades e especificações estabelecidas pela Administração. 

SERVIÇO 1 

 
Declaro que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos expostos na 

justificativa da necessidade do presente documento. 

 

Alto Paraíso - RO, 20 de outubro de 2026. 
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_________ASSINATURA ELETRÔNICA________ 

ALAEVERSON PINOW COSTA 

Secretário Municipal de Planejamento 

025 - 19/01/2026 
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